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Instituto Nacional de

Metrologia de Colombia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS

DEPENDENCIA: NUMERO DE

] . CONTRATO FECHA DE INICIO DE CONTRATO:
ecretaria

General 038 10 de febrero de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenny

Marcela Rodriguez Cerero FECHA DE TERMINACION DE CONTRATO:

NUMERO DE IDENTIFICACION: | 09 de octubre de 2025

1032409780

VALOR DEL CONTRATO: $ 59.152.800

Del 01 de abril de 2025 al 15 de abril de

PERIODO DEL INFORME: 2025

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ESTRUCTURACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES, EL ACOMPANAMIENTO EN
LAS ETAPAS

OBJETO DEL CONTRATO: PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y
POSCONTRACTUAL, Ast COMO
PROPORCIONAR  APOYO JURIDICO AL
INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA

ESTADO DE LAS GARANTIAS: Vigente

1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL
CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO
CONTRACTUAL.

OBLIGACION NO. 1: Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le requiera en cumplimiento del
objeto contractual, asi como, gestionar los compromisos resultantes y divulgar
oportunamente la informacion.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirio para el N/A
presente periodo N/A
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OBLIGACION NO. 2: Elaborar y publicar ante el SECOP II cuando se requiera, todos
los documentos que soportan la estructuracién del proceso contractual asignado, asi
como el tramite que sea necesario para la adjudicacion, celebracién, modificacion,
liquidacion y cierre de contratos

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se publicaron en SECOP

II los siguientes

procesos:

1. Se realizd revision y

seguimiento del proceso

cuyo objeto es: Soporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 - 1. Seguimi

ADQUIRIR Adquisicion Electrovalvulas ento en

ELECTROVALVULAS carpeta ZIP el

FESTO PARA EL perido

CORRECTO compre

FUNCIONAMIENTO DEL ndido

SISTEMA DE MEDICION entre el

DEL LABORATORIO DE 1 al 15

FLUJO DE GAS. - CM- de abril

002-2025.

2. Se realizd revisién vy

estructuracion del o
. 2. Seguimi

proceso cuyo objeto es: | goporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 - ento en

ADECUACION Yy Adecuacion de Laboratorio. el

EQUIPAMIENTO DE UN perido

LABORATORIO DE |carpeta ZIP compre

OPTICA . E ndido

INTERFEROMETRIA

PARA LA entre el

SUBDIRECCION DE 1 al 15

METROLOGIA FISICA. de abril
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Publicado el 26
de febrero de
2025 con
seguimiento
diario en el mes
de marzo

SA 002 DE 2025

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adquisiciéon
Electrovalvulas

Publicado el 25
de marzo 2025
con

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adecuacion
de Laboratorio

OBLIGACION NO. 3: Presentar y sustentar ante el equipo de transversal de
contratacion del INM la estructuraciéon y de la evaluacién juridica que soporta cada
proceso asignado, cumpliendo con lo establecido en el procedimiento de etapa
precontractual y Manual de contratacion de la entidad y elaborar el acta
correspondiente.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirid para el N/A N/A
presente periodo /

OBLIGACION NO. 4: Emitir todos los conceptos que correspondan a la etapa de
estructuracion juridica de los contratos, necesarios para sustentar los estudios previos
y demas documentos que soportan el proceso.

Direccién: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia Cédigo A-07-F-062
Conmutador: (+57) 601 254 2222 Version 2
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se publicaron en SECOP
II los siguientes
procesos:
1. Se realiz6 revisién y
seguimiento del proceso | Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 - 1. Seguimi
cuyo objeto es: Adquisicién Electrovalvulas ento en
ADQUIRIR 21p el
ELECTROVALVULAS carpeta perido
FESTO PARA EL compre
CORRECTO ndido
FUNCIONAMIENTO DEL entre el
SISTEMA DE MEDICION 1 al 15
DEL LABORATORIO DE de abril
FLUJO DE GAS. - CM-
002-2025.
2. Se realizd revisiéon vy 5> s o
- . Seguimi
estructuracion d(.al Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 - ento en
proceso cuyo objeto es: | Ajecuacion de Laboratorio. ol
ADECUACION 14 perido
EQUIPAMIENTO DE UN |carpeta ZIP compre
L,ABORATORIO DE did
OPTICA . E ndido
INTERFEROMETRIA entre el
PARA ) LA 1 al 15
SUBDIRECCION ~  DE de abril
METROLOGIA FISICA.
Publicado el 26
SA 002 DE 2025 ggzéebrero Cgﬁ
seguimiento

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
Linea Nacional: (+57) 01 8000 112542
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes

Fecha

diario en el mes
de marzo

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adquisiciéon
Electrovalvulas

Publicado el 25
de marzo 2025
con

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adecuacion
de Laboratorio

OBLIGACION NO. 5: Revisar, estudiar y analizar las solicitudes de tramites
precontractuales vy contractuales, asi como apoyar los tramites de las actas de

liquidacion y cierres de contratos.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se publicaron en SECOP
II los siguientes
procesos:
1. Se realizd revision y
seguimiento del proceso
cuyo objeto es: Soporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 - LS o
i 2 . Seguimi
ADQUIRIR Adquisicion Electrovalvulas g
" ento en
ELECTROVALVULAS ta ZIP ol
FESTO PARA  EL|CarPeta erido
CORRECTO P
Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotda D.C., Colombia Cddigo A-07-F-062
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Detalle de las actividades realizadas

SA 002 DE 2025

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
FUNCIONAMIENTO DEL compre
SISTEMA DE MEDICION ndido
DEL LABORATORIO DE entre el
FLUJO DE GAS. - CM- 1 al 15
002-2025. de abril
2. Se realizd revisién vy
estructuracion del
proceso cuyo objeto es: o 5> Sequimi

] Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 - - Seguimi
ADECUACION Y| Adecuacién de Laboratorio. ento en
EQUIPAMIENTO DE UN el
LABORATORIO DE| carpeta zIP perido
OPTICA . E compre
INTERFEROMETRIA .
PARA LA ndido
SUBDIRECCION DE entre el
METROLOGIA FISICA. 1 al 15

de abril

Publicado el 26
de febrero de
2025 con
seguimiento
diario en el mes
de marzo

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adquisicion
Electrovalvulas

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
Linea Nacional: (+57) 01 8000 112542

Cddigo A-07-F-062
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Publicado el 25
de marzo 2025
con

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adecuacién
de Laboratorio

OBLIGACION NO. 6: Estructurar juridicamente, revisar y corregir los estudios previos
requeridos en los diferentes procesos de contratacion que le sean asignados, asi como
los demas documentos que se requieran, segun la modalidad de contratacion de cada

proceso.
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se publicaron en SECOP

II los siguientes

procesos:

1. Se realizd revision y

seguimiento del proceso | Soporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 - o

cuyo objeto es: Adquisicién Electrovélvulas 1. Seguimi
ento en

ADQUIRIR. carpeta ZIP el

ELECTROVALVULAS perido

FESTO  PARA  EL compre

gSI\TEIEOCI;IrgMIENTO DEL ndido

. I

SISTEMA DE MEDICION i”trle 1e5

DEL LABORATORIO DE al -
de abril

FLUJO DE GAS. -
002-2025.

CM-

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
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Detalle de las actividades realizadas

METROLOGIA FISICA.

SA 002 DE 2025

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
2. Se realizd revision y | Soporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 - 2. Seguimi
estructuracién del | Adecuacion de Laboratorio. ento en
proceso cuyo objeto es: el
ADECUACION y| carpeta zIP perido
EQUIPAMIENTO DE UN compre
LABORATORIO DE ndido
OPTICA E entre el
INTERFEROMETRIA 1 al 15
PARA , LA de abril
SUBDIRECCION DE

2025
seguimiento

de marzo
Soporte
Carpeta

comprimida

- Adquisiciéon
Electrovalvulas

con

Soporte
Carpeta
comprimida

de Laboratorio

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
Linea Nacional: (+57) 01 8000 112542

Cddigo A-07-F-062

Version 2
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OBLIGACION NO. 7: Elaborar, tramitar, proyectar, analizar y/o revisar
oportunamente las respuestas a las solicitudes, peticiones o requerimientos de entes
de control, que se demande o en atencién a cualquier requerimiento de usuarios
internos o externos, cuando se requiera.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirié para el N/A
' N/A
presente periodo

OBLIGACION NO. 8: Efectuar la confirmacion del cumplimiento general de los
requisitos juridicos de las ofertas presentadas en los procesos de seleccion que sean
adelantados por la entidad y que le hayan sido designados en calidad de evaluador;
asi como dar respuesta a las observaciones formuladas por los diferentes proponentes
frente a dichos aspectos.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirid para el N/A
presente periodo N/A

OBLIGACION NO. 9: Apoyar en la formulaciéon y actualizacién del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) del INM y realizar la revision juridica de las solicitudes de
certificados de disponibilidad presupuestal — CDP que le sean asignados.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirid para el N/A
presente periodo N/A

OBLIGACION NO. 10: Alimentar y gestionar las herramientas de seguimiento que
sean requeridas en el marco del objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se publicaron en SECOP
II los siguientes
procesos:
Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotda D.C., Colombia Cddigo A-07-F-062
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

1. Se realizé revision y
seguimiento del proceso | Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 -

cuyo objeto es: Adquisicion Electrovalvulas 1. Seguimi
ento en
ADQUIRIR carpeta ZIP el
ELECTROVALVULAS perido
FESTO  PARA  EL compre
CORRECTO ndido

FUNCIONAMIENTO DEL

SISTEMA DE MEDICION Tn;rle 1e5|
DEL LABORATORIO DE de abril
FLUJO DE GAS. - CM-
002-2025.
2. Se realizd revisién vy
estructuracion del | Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 - 2. Seguimi
proceso cuyo objeto es: |Adecuacion de Laboratorio. ento en
B el
ADECUACION Y carpeta ZIP perido
EQUIPAMIENTO DE UN compre
LABORATORIO DE .
OPTICA E ndido
INTERFEROMETRIA entre el
PARA LA 1 al 15
SUBDIRECCION DE de abril

METROLOGIA FISICA.

Publicado el 26
SA 002 DE 2025 de febrero de
2025 con
seguimiento
diario en el mes
de marzo

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025

Direccién: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia Cédigo A-07-F-062
Conmutador: (+57) 601 254 2222 Version 2
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

- Adquisicion
Electrovalvulas

Publicado el 25
de marzo 2025
con

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adecuacion
de Laboratorio

OBLIGACION NO. 11: Realizar un permanente registro, actualizacion, adecuacion,
validacion, analisis, control y seguimiento de la informacion de los documentos
precontractuales relacionados con los contratos asignados y enviar los expedientes
contractuales en digital al funcionario designado del Grupo de Gestion Juridica
Contractual y de Asuntos Disciplinarios del INM, incluyendo los formatos en versién

editable.
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se publicaron en SECOP
II los siguientes
procesos:
1. Se realiz6 revisién y
segwmt;t.antto del proceso Soporte Carpeta comprimida — Procesos 2025 -
cuyo objeto es: ,
Adquisicion Electrovalvulas 1. Seguimi
ADQUIRIR ento en
ELECTROVALVULAS carpeta ZIP ol
FESTO PARA EL perido
CORRECTO compre
FUNCIONAMIENTO DEL nd'dp
SISTEMA DE MEDICION enLg ol
r

DEL LABORATORIO DE

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
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Detalle de las actividades realizadas

SA 002 DE 2025

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
FLUJO DE GAS. - CM- 1 al 15
002-2025. de abril
2. Se realizd revisiéon vy
estructuracion del | Soporte Carpeta comprimida - Procesos 2025 -
proceso cuyo objeto es: |Adecuacion de Laboratorio. 2. Seguimi
ADECUACION Y| carpeta ZIP ento en
EQUIPAMIENTO DE UN el
LABORATORIO DE perido
OPTICA ) E compre
INTERFEROMETRIA ndido
PARA . LA entre el
SUBDIRECCION DE
METROLOGIA FISICA. 1 al 15
de abril

Publicado el 26
de febrero de
2025 con
seguimiento
diario en el mes
de marzo

Soporte
Carpeta
comprimida -
Procesos 2025
- Adquisicion
Electrovalvulas

Publicado el 25
de marzo 2025
con

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 254 2222
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Soporte
Carpeta
comprimida

Procesos 2025
- Adecuacién
de Laboratorio

OBLIGACION NO. 12: Apoyar la construccion y el mejoramiento de los documentos
relacionados con el sistema de gestion de calidad y de las actividades de
automatizacion del proceso de contratacion en su etapa precontractual, contractual y
poscontractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirio para el N/A N/A
presente periodo /

OBLIGACION NO. 13: Apoyar los procesos de incumplimiento contractual requeridos
por el IMN de conformidad con la normatividad aplicable.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

No se requirio N/A N/A
para el
presente periodo

OBLIGACION NO. 14: Proyectar conceptos, resoluciones, circulares y demas actos
administrativos y documentos necesarios para la gestién del INM, cuando se requiera.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirio para el N/A N/A
presente periodo /

OBLIGACION NO. 15: Todas las demas siempre y cuando se encuentren relacionadas
con el objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se requirié para el N/A N/A
presente periodo
Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotda D.C., Colombia Cddigo A-07-F-062
Conmutador: (+57) 601 254 2222 Version 2
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1. CONCLUSIONES

Las actividades realizadas dan cumplimiento al objeto y obligaciones establecidas en
el contrato No. 038 del afio 2025.

Asi mismo manifiesto que he dado cumplimiento a lo establecido en las disposiciones
legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (Conforme a lo sefialado en
el articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y
demas normas que regulen la materia) asi como en lo que respecta a los aportes a
salud y pension.

Jenn Morcelq Redviquez ¢,

Jenny Marcela Rodriguez Cerero
C.C 1.032.409.780
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