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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

 

DEPENDENCIA: 

Secretaria 

General  

NUMERO DE 

CONTRATO 

038  

FECHA DE INICIO DE CONTRATO: 

10 de febrero de 2024  

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Jenny 

Marcela Rodríguez Cerero 

NUMERO DE IDENTIFICACION: 

1032409780 

FECHA DE TERMINACIÓN DE CONTRATO: 

09 de octubre de 2025 

VALOR DEL CONTRATO: $ 59.152.800 

PERIODO DEL INFORME:  
Del 01 de abril de 2025 al 15 de abril de 

2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA 

ESTRUCTURACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES, EL ACOMPAÑAMIENTO EN 

LAS ETAPAS 

PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y 

POSCONTRACTUAL, ASÍ COMO 

PROPORCIONAR APOYO JURÍDICO AL 

INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA 

ESTADO DE LAS GARANTIAS:  Vigente 

 

1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL 

CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO 

CONTRACTUAL. 

OBLIGACION NO. 1: Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean 

programadas por el supervisor del contrato y que se le requiera en cumplimiento del 

objeto contractual, así como, gestionar los compromisos resultantes y divulgar 

oportunamente la información. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 
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OBLIGACION NO. 2: Elaborar y publicar ante el SECOP II cuando se requiera, todos 

los documentos que soportan la estructuración del proceso contractual asignado, así 

como el trámite que sea necesario para la adjudicación, celebración, modificación, 

liquidación y cierre de contratos 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 

 

 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

 

SA 002 DE 2025 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adquisición 

Electroválvulas 

 

 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 

 

OBLIGACION NO. 3: Presentar y sustentar ante el equipo de transversal de 

contratación del INM la estructuración y de la evaluación jurídica que soporta cada 

proceso asignado, cumpliendo con lo establecido en el procedimiento de etapa 

precontractual y Manual de contratación de la entidad y elaborar el acta 

correspondiente. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

OBLIGACION NO. 4: Emitir todos los conceptos que correspondan a la etapa de 

estructuración jurídica de los contratos, necesarios para sustentar los estudios previos 

y demás documentos que soportan el proceso. 

 



 
 
 
 
 
 

 

Código A-07-F-062 

Versión 2 

Página 4 de 14 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 

 

 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

SA 002 DE 2025 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adquisición 

Electroválvulas 

 

 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 

 

OBLIGACION NO. 5: Revisar, estudiar y analizar las solicitudes de trámites 

precontractuales y contractuales, así como apoyar los trámites de las actas de 

liquidación y cierres de contratos. 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 

 

 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

SA 002 DE 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adquisición 

Electroválvulas 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 

 

OBLIGACION NO. 6: Estructurar jurídicamente, revisar y corregir los estudios previos 

requeridos en los diferentes procesos de contratación que le sean asignados, así como 

los demás documentos que se requieran, según la modalidad de contratación de cada 

proceso. 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 

 

 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

SA 002 DE 2025 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adquisición 

Electroválvulas 

 

 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 
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OBLIGACION NO. 7: Elaborar, tramitar, proyectar, analizar y/o revisar 

oportunamente las respuestas a las solicitudes, peticiones o requerimientos de entes 

de control, que se demande o en atención a cualquier requerimiento de usuarios 

internos o externos, cuando se requiera. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 

presente periodo 
N/A 

N/A 

 

 

OBLIGACION NO. 8: Efectuar la confirmación del cumplimiento general de los 

requisitos jurídicos de las ofertas presentadas en los procesos de selección que sean 

adelantados por la entidad y que le hayan sido designados en calidad de evaluador; 

así como dar respuesta a las observaciones formuladas por los diferentes proponentes 

frente a dichos aspectos. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

 

OBLIGACION NO. 9: Apoyar en la formulación y actualización del Plan Anual de 

Adquisiciones (PAA) del INM y realizar la revisión jurídica de las solicitudes de 

certificados de disponibilidad presupuestal  CDP que le sean asignados. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

OBLIGACION NO. 10: Alimentar y gestionar las herramientas de seguimiento que 

sean requeridas en el marco del objeto contractual. 

 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

SA 002 DE 2025 

 
Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

- Adquisición 

Electroválvulas 

 

 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 

 

OBLIGACION NO. 11: Realizar un permanente registro, actualización, adecuación, 

validación, análisis, control y seguimiento de la información de los documentos 

precontractuales relacionados con los contratos asignados y enviar los expedientes 

contractuales en digital al funcionario designado del Grupo de Gestión Jurídica 

Contractual y de Asuntos Disciplinarios del INM, incluyendo los formatos en versión 

editable. 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se publicaron en SECOP 

II los siguientes 

procesos: 

 

 

1.  Se realizó revisión y 

seguimiento del proceso 

cuyo objeto es: 

ADQUIRIR 

ELECTROVÁLVULAS 

FESTO PARA EL 

CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DEL 

SISTEMA DE MEDICIÓN 

DEL LABORATORIO DE 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 - 

Adquisición Electroválvulas 

 

carpeta ZIP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 
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Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

FLUJO DE GAS. -  CM- 

002-2025.  

 

2. Se realizó revisión y 

estructuración del 

proceso cuyo objeto es: 

ADECUACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE UN 

LABORATORIO DE 

ÓPTICA E 

INTERFEROMETRÍA 

PARA LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA FÍSICA. 

 

 

 

 

SA 002 DE 2025 

 

 

 

 

 

Soporte Carpeta comprimida – Procesos 2025 -  

Adecuación de Laboratorio.  

 

carpeta ZIP 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

2. Seguimi

ento en 

el 

perido 

compre

ndido 

entre el 

1 al 15 

de abril  

 

 

 

 

 

Publicado el 26 

de febrero de 

2025 con 

seguimiento 

diario en el mes 

de marzo  

 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adquisición 

Electroválvulas 

 

 

Publicado el 25 

de marzo 2025 

con  

 



 
 
 
 
 
 

 

Código A-07-F-062 

Versión 2 

Página 13 de 14 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Soporte 

Carpeta 

comprimida – 

Procesos 2025 

- Adecuación 

de Laboratorio 

 

OBLIGACION NO. 12: Apoyar la construcción y el mejoramiento de los documentos 

relacionados con el sistema de gestión de calidad y de las actividades de 

automatización del proceso de contratación en su etapa precontractual, contractual y 

poscontractual. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

OBLIGACION NO. 13: Apoyar los procesos de incumplimiento contractual requeridos 

por el IMN de conformidad con la normatividad aplicable. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No s e  r e q u i r i ó  

p a r a  e l  
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

OBLIGACION NO. 14: Proyectar conceptos, resoluciones, circulares y demás actos 

administrativos y documentos necesarios para la gestión del INM, cuando se requiera. 

  

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 

 

OBLIGACION NO. 15: Todas las demás siempre y cuando se encuentren relacionadas 

con el objeto contractual. 

 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad Evidencias o Soportes Fecha 

No se requirió para el 
presente periodo 

N/A 
N/A 
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1. CONCLUSIONES 

 

Las actividades realizadas dan cumplimiento al objeto y obligaciones establecidas en 

el contrato No. 0 3 8  del año 2025. 

 

Así mismo manifiesto que he dado cumplimiento a lo establecido en las disposiciones 

legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (Conforme a lo señalado en 

el artículo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y 

demás normas que regulen la materia) así como en lo que respecta a los aportes a 

salud y pensión. 

 

 

 
Jenny Marcela Rodríguez Cerero 

C.C 1.032.409.780 

CONTRATISTA 

 

 

 

     

 


